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CARACTERISTICAS DE LA CARTA DE TERMINACION

(La entidad debe
utilizar papel
membretado)

México CDMX, _ (Fecha de emision de la carta de terminacion)

(Nombre del director de plantel)

Director del Plantel  (Numero y nombre del plantel)

Presente

Informo a usted que

con numero de matricula
(Semestre que

(Nombre completo del alumno con acentos, sin abreviaturas) ,

(Ndmero de matricula del alumno) . alumno del

cursa el alumno) semestre de la Salida Ocupacional
(Nombre de la Salida Ocupacional que cursa el alumno) ,

concluyé sus practicas en (Nombre de la entidad) , de
acuerdo con los siguientes datos:
Area: (Nombre del lugar en donde se realiz6 la practica)
Programa; (En su caso, nombre del programa o proyecto dentro del cual se realizé la practica)
Periodo: (Fechas de inicio y término de la préctica)
Horario: (Horario dentro del cual se realizé la practica)
Duracion: (Total de horas de la practica)
Actividades: (Relacion de actividades realizadas en la practica)

Atentamente

(Firma del responsable del alumno durante la practica)
(Nombre y cargo del responsable del alumno durante la practica)

EJEMPLO PARA SU ELABORACION

México CDMX, 2 de mayo de 2019.

Lic. José Raul Pena Sanchez
Director del Plantel 4 Culhuacéan
"Lazaro Cardenas”

Colegio de Bachilleres
Presente

Informo a usted que Brenda Martinez Cervantes, con ndmero de
matricula 20964744D alumna del 6° semestre de la Salida Ocupacional
Auxiliar Programador, concluyé sus practicas en el Servicio de
Administracion Tributaria de acuerdo con los siguientes datos:

Area: Administracién General de Evaluacion.
Programa: Apoyo Técnico y Administrativo al
Administracion Tributaria.

Servicio de

Periodo: Del 1 de febrero al 1 de mayo de 2019.
Horario: 15:00 a 19:00 hrs.

Duracion: 240 hrs.

Actividades:  Apoyar en el disefio de formatos.

Capturar informacién en bases de datos.

Apoyar técnicamente a los usuarios.

Solventar problemas de red y software.

Auxiliar en la elaboracion de graficas y estadisticas.

Atentamente

Lic. Raquel Diaz Jasso
La Subadministradora
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